
Settore__________ 
Servizio_________ 
 
Prot.     _________           
            Mod. 2 

 
COMUNICAZIONE DI ISTANZA IRREGOLARE/INCOMPLETA 

 
 
 
 
 
          Al Destinatario del Procedimento 
 
      __________________________________ 
 
      e.p.c. (eventuali contro interessati) 
 
 
Oggetto: procedimento amministrativo promosso:_______________________________________ 
 
 
In relazione alla domanda presentata a Codesta Amministrazione, in data_____________, si 
comunica che non è possibile dare avvio al procedimento in quanto la domanda stessa risulta 
irregolare e/o incompleta per i seguenti motivi: 
 
 
 
Pertanto si invita il destinatario a produrre al Servizio:____________________________________ 
 
Responsabile del procedimento: ___________________________  Tel.______________________ 
 
e-mail ________________ 
 
quanto richiesto entro e non oltre ___ giorni dal ricevimento della presente. 
Soltanto dopo la regolarizzazione e/o il completamento della domanda si darà avvio al 
procedimento di cui si tratta. 
Si avverte che, in mancanza di riscontro entro il termine di cui sopra, lo scrivente provvederà alla 
chiusura del procedimento, previa diffida e fissazione di ulteriori 10 gg. 
 
 
Cervasca,  
      Il Responsabile del Procedimento 
 
 


